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 تنمية مهارات تخطيط وإعداد وتنفيذ الفعاليات

المحتويات لمن هذا النشاط   
 

 العلاقات العامة والاتصال والفعاليات

 .(أنواعه نموذجه، أهميته،صال )ريف الاتتع •

 .(وظائفها أهدافها،)العلاقات العامة تعريف   •

 .(أهدافها أنواعها، أهميتها،)فعاليات العلاقات العامة تعريف   •

 .وسائل الإعلام لتغطية نشطة ومكثفة لفعالياتك ساليبأ •

 العلاقات العامة والاتصال والفعاليات

 .أنواع الحفلات والمآدب •

 .حفلات العشاء الرسمية •

 .حفلات الغداء •

 .حفلات الاستقبال •

 .حفلات الحديقة •

 .الحفلات، والمآدبوتنفيذ  تنظيم،  وخطوات  ،مراحل •

 تنظيم المؤتمرات والمؤتمر الصحفي

 ماهي المؤتمرات؟ •

 .أهداف المؤتمرات •

 .أنواع المؤتمرات •

 .مراحل تنظيم المؤتمرات بفعالية •

 .مفهوم المؤتمر الصحفي •

 .لماذا نقيم المؤتمر الصحفي •

 إعداد وترتيب الاجتماعات والندوات اللقاءات التدريبية

 .أهميتهاو الاجتماعاتتعريف   •

 .مراحل تخطيط وتنفيذ الاجتماعات •

 .(أهدافها  أهميتها،  مفهومها،)الندوات  •

 .خطوات تنظيم وعقد الندوات •

 .اسس تخطيط وتنفيذ المؤتمرات والفعاليات •

 الفعالية صعوبات ومشاكل تنظيم  علىالتغلب 

 .متطلبات تنظيم المؤتمرات والفعاليات •

 .أسس تنظيم المؤتمرات والفعاليات •

 .الفعاليةمواصفات العاملين في تنظيم  •

 .الفعاليةصعوبات ومشاكل تنظيم   •

 .الفعالياتمتطلبات تنظيم   •

 .أسس تقييم تنظيم المؤتمرات والفعاليات •

 

 مدراء الادارات. -

 مساعدي ونواب المدراء. -

 .الإعلامو مدراء العلاقات العامة -

 مدراء الاتصال. -

 رؤساء أقسام العلاقات العامة. -

 العاملين في العلاقات العامة. -

 مسؤولي وموظفي إدارة الاتصال المؤسسي. -

 ين في مجال تنظيم وإدارة الفعاليات.العامل -

الأهداف  
 

 :تمكين المشاركين من تحقيق الأهداف التالية
تحدديدد مداهي فعداليدات العلاقدات العدامدة وأهميدة وطبيعدة كدل  -

 منها.

التنظيم الاحترافي لمختلف أنواع الفعدداليددات في العلاقددات  -

 العامة.

ل سدددددس  - وفقددا   والندددوات  الاجتمدداعددات  وتنظيم  إعددداد 

 والمنهجيات العلمية التطبيقية المتطورة والحديثة.

إعدداد وتنفيدذ   فيتطبيق القواعدد العلميدة والعمليدة الحدديثدة   -

 .مختلف أنواع الفعاليات الاجتماعية والثقافية

مهارات تنظيم المعارض والمؤتمرات بأنواعها،   اكتسدددداب -

 والمؤتمر الصحفي.

مهدارات إدارة العلاقدات مو وسدددددائدل الإعلام التددرب عل    -

 لتحقيق تغطية إعلامية مكثفة وفعالة.

تفاصيل النشاط  
 )دبي( 2026 يوليو 2 – يونيو 28

 ()إسطنبول 2026سبتمبر  17 – 13

 )دبي( 2026نوفمبر  12 – 8

الددددتدددداريددد   

         والمكان

 الموعد                     ظهرا  2:00صباحا ال   9:00

 لغة النشاط    عربي والمصطلحات )عربي، انجليزي(

 التكلفة          ألفان وتسعمائة وخمسون دولار أمريكي $ 2950

كثر  3% في حالة تسجيل  20خصم   مشاركين أو أ

 


